
平成２１・２２年度 

秦野市小規模工事等契約希望者 

登録資格審査申請書提出要領 
 

 

                                                                               

 

 １ 申請書類の受付について 

  (1)  受付期間 

     平成平成平成平成２２２２２２２２年年年年２２２２月月月月１５１５１５１５日日日日（（（（月月月月））））からからからから同年同年同年同年３３３３月月月月５５５５日日日日（（（（金金金金））））までまでまでまで 

  (2) 受付方法 

郵送又郵送又郵送又郵送又はははは持参持参持参持参によるによるによるによる受付受付受付受付とさせていただきます（本市からの受領通知書や不足書類 

指示書を返送しますので、返信用封筒を必ず添付してください。）。 

  ２ 提出要領（目次） 

  小規模工事等契約希望者資格審査申請の受付について………Ｐ１～３ 

注意事項               ………Ｐ４ 

 登録業種一覧表            ………Ｐ５ 

 ファイル記入例            ………Ｐ６ 

表紙記入例              ………Ｐ７ 

申請書記入例             ………Ｐ８ 

 

３ 提出書類 

(1) 表紙 

(2) 添付書類確認リスト 

(3) 申請書（第１号様式）  

(4) 商業登記簿謄本（法人事業者のみ） 

(5) 代表者身分証明書（個人事業者のみ） 

(6) 印鑑証明書 

(7) 納税証明書 

(8) 返信用封筒（定形郵便の封書に８０円分の切手を貼り、あて先を明記すること） 

 

 ※上記(1)、(2)、(3)は別冊の指定用紙を使用してください。 

４ 問い合わせ・郵送先 

    〒２５７－８５０１ 

    神奈川県秦野市桜町一丁目３番２号 

秦野市役所財務部契約課契約班 

電話 ０４６３－８２－５１２６（直通） 

０４６３－８２－５１１１（内線2342･2344） 

e-mail keiyaku@city.hadano.kanagawa.jp 
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小規模工事等契約希望者登録審査申請書小規模工事等契約希望者登録審査申請書小規模工事等契約希望者登録審査申請書小規模工事等契約希望者登録審査申請書のののの受付受付受付受付についてについてについてについて 

平成２１・２２年度に秦野市が発注する小規模な工事又は修繕の請負について、競争入

札参加資格登録をしていない者で、登録を希望される方は、次の事項に留意し、「小規模工

事等契約希望者登録申請書」に必要な書類を添えて提出してください。 

なお、提出書類に不足等がありますと受付できませんので、この提出要領及び別紙記入

例を熟読のうえ作成してください。 

 

１ 対象者 

  市内に住所を有する個人事業者又は本店(本社)を有する法人事業者 

 

２ 資格 

  次のいずれかに該当する者は、登録の資格がありません。 

(1) 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４に規定する者（後段

参照） 

(2) 秦野市競争入札参加資格登録を受けている者 

(3) 営業を行うに当たり、法令により官公署等の許可、登録等を必要とする場合に、そ

の許可、登録等を有していない者 

(4) 平成２２年１月１日を基準として、登録を希望する業種の営業年数が１年に満たな

い者 

(5) 国税、都道府県税又は市税を滞納している者 

 

 ※参考 地方自治法施行令第１６７条の４は、次のとおりです。 

 １ 普通地方公共団体は、特別の理由がある場合を除くほか、一般競争入札に当該入

札に係る契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者を参加させ

ることができない。 

 ２ 普通地方公共団体は、一般競争入札に参加しようとする者が次の各号のいずれか

に該当すると認められるときは、その者について三年以内の期間を定めて一般競争

入札に参加させないことができる。その者を代理人、支配人その他の使用人又は入

札代理人として使用する者についても、また同様とする。 

 (1) 契約の履行に当たり、故意に工事若しくは製造を粗雑にし、又は物件の品質若

しくは数量に関して不正の行為をしたとき。 

(2) 競争入札又はせり売りにおいて、その公正な執行を妨げた者又は公正な価格の

成立を害し、若しくは不正の利益を得るために連合したとき。 

(3) 落札者が契約を締結すること又は契約者が契約を履行することを妨げたとき。 

(4) 地方自治法第２３４条の２第１項の規定による監督又は検査の実施に当たり職

員の職務の執行を妨げたとき。 

(5) 正当な理由がなくて契約を履行しなかったとき。 

(6) この項（この号を除く。）の規定により一般競争入札に参加できないこととされ
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ている者を契約の締結又は契約の履行に当たり代理人、支配人その他の使用人と

して使用したとき。 

３ 資格審査基準日 

  平成２２年１月１日 

  （各種証明書類は、平成２１年１２月１日以降に発行された証明書とします。） 

 

４ 登録資格の有効期間 

平成２２年４月１日から平成２３年３月３１日までの１年間 

 

５ 提出書類 

  次ページのとおり 
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６ 提出書類及び綴り順 

                                            ○印…必要    無印…不要 

綴り順 提 出 書 類 法 人 個人 記    載    要    領 

１ 

小規模工事等契約 

希望者登録申請書 

（第１号様式） 

○ ○ 

(1)  記入にあたっては、記入例を参照してください。 

(2)  申請者は代表者とし、印鑑は代表者の印鑑証明の印鑑と同一

のもの（実印）を使用してください。 

   なお、登記簿上の本店所在地と事実上の本店所在地が相違す

る場合は、実印を押印した理由書（任意書式）を別途添付して

ください。 

２ 商業登記簿謄本 ○  ・法人事業者のみ 

３ 許可又は登録証明書 ○ ○ ・営業に当たり、必要な場合 

４ 代表者身分証明書  ○ 
・個人事業者のみ提出してください。 

（本籍地の市区町村にて発行されます。） 

５ 印鑑証明書(原本原本原本原本)))) ○ ○ 
・法人の場合は法人登録をしている法務局（登記所）にて、個人

の場合は住民登録をしている市区町村役場にて発行。 

納税証明書 
○ ○ 

・決算日が平成２１年９月３０日以前の直前１年間の営業年度に

係る証明書を提出してください。 

    

      申請者 

税区分 
法 人 個 人 発 行 所 

法 人 税 所 得 税 
国    税 

消 費 税 消 費 税 
所管税務署 （注）１ 

法人事業税 

法人県民税 
個人事業税 県税事務所 

 

 

地 方 税 

法人市民税 市 民 税 秦野市役所 （注）２ 

 

 

 

 

  (注)１…国税のうち、法人税及び法人の消費税に係る証明書は、｢その１｣又は「その３」若しくは「そ

の３の３」を提出してください。 

６ 

   (注)２…法人にあっては法人市民税、個人にあっては個人の市民税に係る証明書を提出してください。 

 

返信用封筒 ○ ○ 定形郵便の封書に８０円分の切手を貼り、あて先を明記すること 
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注  意  事  項 

 

１ 小規模工事等契約希望者登録申請書（第１号様式）は、別添の記入例を参照して作成のうえ提

出してください。 

 

２ 文字は楷書で明瞭に記載してください。なお、所定枠の範囲内でゴム印を使用できる場合は、

ゴム印を使用しても構いません。 

 

３ 提出書類はＡ４判に調製し、前ページの『６提出書類の説明及び綴り順』に従い、番号順にそ

ろえて、ファイルに綴じ込んで提出してください。 

 ※ファイル規格は、次のもの又は同等規格のものを使用してください。 

コクヨ 規格：フ－Ｖ１０（Ａ４－Ｓ、縦型）、穴数：２穴（樹脂製とじ具） 

色：ブルー、寸法：高さ３０７㎜、幅２３１㎜、背幅１８㎜ 

プラス 規格：０２５Ｊ（Ａ４－Ｓ、縦型）、穴数：２穴（樹脂製とじ具） 

色：ブルー、寸法：高さ３０７㎜、幅２３０㎜、背幅１８㎜ 

 

４ 原本が必要な証明書類等で大きさがＡ４判より小さい場合は、Ａ４判の台紙に貼って提出して

ください。 

 

５ 官公署等の証明書類については、平成２１年１２月１日以降に証明を受けたものを使用してく

ださい。 

 

６ 印鑑証明書を除くその他の諸証明は、複写したものでも構いませんが、必ず鮮明なものを提出

してください。（（（（印鑑証明書印鑑証明書印鑑証明書印鑑証明書のみのみのみのみ原本原本原本原本をををを提出提出提出提出してくださいしてくださいしてくださいしてください。。。。）））） 

 

７ この申請書を提出した後、申請事項に変更が生じた場合は、速やかに「小規模工事等契約希望

者登録事項変更届」に必要事項を記入し、必要書類を添付のうえ、１部提出してください。 

  ただし、登録有効期間中における希望業種の内容についての変更はできません。 

    ※変更届は、変更届の提出日をもって申請事項の変更処理をしますので、契約関係等の書類の

作成に際しては十分注意してください。 

 

８ 登録通知は４月中に郵送で行う予定です。有資格者と認定された場合は、平成２２年４月１日

付けで平成２１・２２年度小規模工事等契約希望者登録名簿に登載されます。この資格は平成 

２３年３月３１日までの１年間有効となります。 
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登 録 業 種 一 覧 表 
登録を希望する工事等の種別（自社施工できるもの） 

№ 業種 コード 主 な 例 示 

１ 土 木 Ａ 整地、側溝、路面の修繕など 

２ 建 築 Ｂ 木造建築物の修繕など 

Ｃ－１ 建具（サッシ、扉、襖等）の修繕など 

Ｃ－２ 畳替え ３ 内 装 

Ｃ－３ 天井、床の修繕など 

４ 外 装 Ｄ 屋根、壁の塗装、防水、左官など 

Ｅ－１ 電気設備の修繕など 

Ｅ－２ 給排水衛生設備の修繕など ５ 設 備 

Ｅ－３ 空調設備の修繕など 

６ 造 園 Ｆ 簡易な植栽工事、公園施設等の維持補修など 

７ その他 Ｇ 上記に分類されない修繕など 
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フフフフ    ァァァァ    イイイイ    ルルルル    作作作作    成成成成    例例例例    

    
ファイルは市販のものを使用してください。サイズはＡ４を指定、色はブルーを指定色

とします。 
  タイトル・レイアウトは下記の記入例のとおり、ボールペン等で消えないように記入してください。

ラベルライターで印字したテープを貼っていただいても構いません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平
成
21

・
22
年
度
小
規
模
工
事
等
契
約
希
望
者
登
録
申
請
書 

 

 

受付番号      

 

 

 

 

平成２１・２２年度 

 

小規模工事等契約希望者登録申請書 

 

 

タイトルタイトルタイトルタイトル・・・・レイアウトレイアウトレイアウトレイアウトはははは例例例例のとおりのとおりのとおりのとおり記載記載記載記載してくだしてくだしてくだしてくだ

さいさいさいさい。 

 

 

 

 

 

 

 

申請人 

 

所在地   本店（本社）の所在地を記入     

 

商号又は名称 本店（本社）の名称を記入     
 

本
店

（本
社
）
の
名
称
を
記
入 
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受付番号       

 

 

 

平成２１・２２年度 

 

小規模工事等契約希望者 

登録資格審査申請書 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

申請人 

 

所  在  地 秦野市桜町一丁目３番２号  

 

商号又は名称 秦野株式会社        

 

 

秦  野  市 

※この表紙は提出書類の一番上に綴じてください。 
 

記記記記    入入入入    例例例例    
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第１号様式（第５条関係） 

                     小規模工事等契約希望者登録申請書                 年   月   日 

 

申請区分 新規 継続  登録番号     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

審査 確認 

フリガナ ハダノカブシキガイシャ 

商号又は名称 秦野株式会社 

カタカナ       ハダノ      タロウ 

代表者氏名 
（姓） 

秦 野 
（名） 
     太 郎 

住所（所在地） 
〒257-8501 
 秦野市桜町一丁目３番２号 

電 話 番 号 ８２－５１１１ ＦＡＸ番号 ８２－５２４２ 
 

工事等受注実績（登録を希望する工事等に関する主な実績を記入してください。） 

コード 発 注 者 履行時期 施 工 内 容 請負金額 

Ｂ 秦野 一郎 平成１２年６月 木造家屋の玄関のリフォーム 500千円 

    千円 

    千円 

資 本 金 ２，０００，０００円  実 印 使 用 印 鑑 

営業開始年月日 平成１０年 １２月 １日 

従 業 員 数 ５人 

建設業の許可  有  ・  ○無  

   

希望する工事等の種別（自社施工できるもの） 

№ 業種 コード 主 な 例 示 

登 録 
(○をつける） 

1 土 木 Ａ 整地、側溝、路面の修繕など  

2 建 築 Ｂ 木造建築物の修繕など ○ 

Ｃ－１ 建具（サッシ、扉、襖等）の修繕など ○ 

Ｃ－２ 畳替え  3 内 装 

Ｃ－３ 天井、床の修繕など ○ 

4 外 装 Ｄ 屋根、壁の塗装、防水、左官など  

Ｅ－１ 電気設備の修繕など  

Ｅ－２ 給排水衛生設備の修繕など  5 設 備 

Ｅ－３ 空調設備の修繕など  

6 造 園 Ｆ 簡易な植栽工事、公園施設等の維持補修など  

 

7 その他 Ｇ 

上記に分類されない修繕など（具体的に手掛
ける内容を記入してください。）  

技術者の氏名・資格（技術者がいる場合は、記入してください。） 

氏   名 資   格 取得年月日 

秦野 太郎 二級建築士 平成 ６年１０月 １日 

  年  月  日 

  年  月  日 

（あて先）   

秦 野 市 長      

    所  在  地 秦野市桜町一丁目３番２号           

    商号又は名称 秦野株式会社                  
 申請人 

    代  表  者 

    職  氏  名 代表取締役  秦 野  太 郎      印  
 

 ２１ ・ ２２ 年度に秦野市が発注する小規模工事等に係る業者名簿に登録した

いので、関係書類を添えて申請します。 

なお、この申請書及び関係書類のすべての記載事項は、事実と相違ないことを誓約

します。 

また、この申請書及び関係書類の記載事項に関し、公表する場合には、これを承諾

します。 

記記記記    入入入入    例例例例    
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登録申請書類一覧 

 

                                                                                          

№ 書 類 名 称 摘    要 指定 複写 法人 個人 

１ 小規模工事等契約希望者登録申請書（様式１）  ○  ○ ○ 

２ 商業登記簿謄本 法人事業者のみ  ○ ○  

３ 許可又は登録証明書 営業に当たり、必要な場合  ○ ○ ○ 

４ 代表者身分証明書 個人事業者のみ必要、本籍地の市町村にて発行  ○  ○ 

５ 印鑑証明書          【【【【原本原本原本原本】】】】    ○ ○ 

法 人 税 
→ 個人業者は、所得税 

（その１又はその３、若しくはその３の３） 
 ○ ○ ○ 

法人事業税・法人県民税 → 個人業者は、個人事業税  ○ ○ ○ 

法人市民税 → 個人業者は、市民税  ○ ○ ○ 

消 費 税 （その１又はその３、若しくはその３の３）  ○ ○ ○ 

６ 

納
税
証
明
書

 

  納税証明書は、直前１年間の営業年度に係るもの 

 返信用封筒 定形郵便の封書に８０円分の切手を貼り、あて先を明記   ○ ○ 

 

＜共通注意事項＞ 

１ 小規模工事等契約希望者登録申請書の記入方法については、別紙の「秦野市小規模工事等契約希望者登録市資格審査

申請書提出要領」を参照し、間違いのないように記入してください。 

２ 官公署等の証明書類は、平成２１年１２月１日以降に証明を受けたものを提出してください。 

３ 営業に当たり、許可、登録等が必要な場合は、必ず許可書等の写しを提出してください。 

４ 審査基準日は、平成２２年１月１日です。 

５ 納税証明書については、決算日が平成２１年９月３０日以前の直前１年間（１２か月）の営業年度に係るものを

提出してください。 

６ 表中の｢指定｣は、秦野市指定様式です。 
 


